Zatqcznik do zarzgdzenia nr 16/2015/2016
Dyrektora Zespotu Szkot Nr 1
im. St. Staszica w Kutnie
z dnia 04.03.2016r.

REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ I ZAKRES OBOWIAZKOW
NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA.

1. FUNKCIJE I ZADANIA BIBLIOTEKI.

1. Biblioteka szkolna:

a) stuzy realizacji procesu dydaktyczno-wychowawczego szkoty,

b) wspomaga realizacj¢ celow nauczania zapisanych w podstawie programowe;.
(Ksiggozbior biblioteki powinien uwzglednia¢ specyfike szkoty. W szkotach
ponadgimnazjalnych nauczyciel bibliotekarz bierze pod uwage specyfike
szkoty, kompletujac ksiggozbior pod katem oferty edukacyjnej. W technikum
1 szkole zawodowe] uwzglednia podstawe programowg ksztalcenia
w zawodach. Oferuje literature poradnikowa mowigca o organizacji pracy
zespotowej, kompetencjach personalnych 1 spotecznych niezbednych do
wykonywania zawodoéw, w ktorym szkota ksztalci. W liceum za$ istotne jest,
zeby uczniowie realizujagcy  rozszerzong podstawe — programowa
z poszczegdlnych przedmiotéw mogli w bibliotece poszerzy¢ swoja, majac
kontakt z ksigzkami na poziomie zblizonym do akademickiego.),

c) rozbudza i rozwija potrzeby czytelnicze 1 informacyjne ucznidéw, ksztattuje
ich kulture czytelnicza,

d) przysposabia ucznidéw do samoksztalcenia, przygotowuje do korzystania
z roznych zrodet informacji oraz bibliotek,

e) jest pracownig dydaktyczng (w tym rowniez pracownig informatyczng),
w ktorej wykorzystuje si¢ zgromadzone zbiory biblioteczne na zajgciach
z uczniami oraz materialy multimedialne - filmy dokumentalne, dzieta
literackie, ekranizacje lektur szkolnych, ale specjalne programy edukacyjne
pomagajace zdobywac¢ wiedzg¢ 1 poszczegodlne umiejetnosci,

f) wspiera dziatalno$¢ opiekunczo-wychowawcza szkoty w zakresie pomocy
uczniom wymagajacym opieki dydaktycznej 1 wychowawczej (zdolnym,
trudnym),

g) zaspokaja potrzeby kulturalno-rekreacyjne uczniow,
h) wspomaga doskonalenie zawodowe nauczycieli,

1) umozliwia pracownikom Zespotu Szko6t Nr 1 im. St. Staszica w Kutnie
bezptatne wykonywanie kopii kserograficznych 1 wydrukow komputerowych
zgodnie z Ustawg o prawie autorskim 1 prawach pokrewnych.



2. Zadania i obowiazKki nauczyciela bibliotekarza:

1. Zadania zwigzane z dziatalnoscig dydaktyczno-wychowawczg szkoty:

)
2)
3)
4)

S)

6)

7)

8)

9)

10)

11)
12)

13)
14)
15)

16)

udostegpnianie zbiorow,
udzielanie informacji,
poradnictwo w doborze lektury,

praca z uczniem w zakresie wyszukiwania, selekcjonowania
1 wykorzystania informacji,

ksztatcenie uczniow jako uzytkownikow informacji w formie zajgé
grupowych oraz przez pracy indywidualnej z uczniami, konsultacje
bibliograficzne z maturzystami,

indywidualne kontakty z uczniami zdolnymi (uczestnicy konkurséw
1 olimpiad) jak roéwniez trudnymi, o specjalnych potrzebach
edukacyjnych,

prowadzenie r6znych form upowszechniania czytelnictwa,

inspirowanie dziatan pracy Kota Bibliotecznego 1 Klubu Ciekawej
Ksigzki,

pomoc nauczycielom 1 wychowawcom w realizacji ich zadan
dydaktyczno-wychowawczych, zwigzanych z ksigzkg 1 innymi
zrodtami informacji,

informowanie nauczycieli 1 wychowawcdéw o stanie czytelnictwa
uczniow,

gromadzenie roznorodnych dokumentdéw na temat patrona szkoty,

sprawowanie opieki nad uczniami oczekujagcymi na zajecia,
nieuczestniczgcymi w lekcjach religii, wychowania fizycznego itp.,

prowadzenie lekcji bibliotecznych w ramach zastepstw za nieobecnych
nauczycieli,

czuwanie nad bezpiecznym korzystaniem z Internetu 1 pomoc
w prawidtowym korzystaniu z technologii informacyjne;,

organizacja dla czytelnikow imprez kulturalnych o réznym zasiegu
(szkolnym, migdzyszkolnym, miejskim itd.),

wykonywanie innych zadan zwigzanych z dzialalnoscig dydaktyczno-
wychowawczg w ramach potrzeb szkoty.



2. Zadania organizacyjno-techniczne:

a) gromadzenie zbiorow,

b) ewidencja i opracowanie zbiorow,

c) selekcja zbiorow,
d) prowadzenie warsztatu informacyjnego,

e) prace zwigzane z planowaniem 1 sprawozdawczos$cig (roczne plany pracy

1 sprawozdania, statystyka czytelnictwa dzienna, miesi¢czna, semestralna
1roczna),

f) prowadzenie dokumentacji bibliotecznej,

g) przygotowywanie, aktualizacja 1 zamieszczanie materialdw w gablotach

szkolnych 1 na tablicach, folderach itp. promujacych szkote,

h) wykonywanie 1 ewidencja kopii kserograficznych przygotowanych

II.

zgodnie z potrzebami pracownikéw Zespotu Szkot Nr 1 im. St. Staszica
w Kutnie.

REGULAMIN BIBLIOTEKI W ZESPOLE SZKOL NR 1 IM. ST. STASZICA
W KUTNIE.

. Ze zbiordéw biblioteki moga korzysta¢ bezptatnie uczniowie, nauczyciele,

pracownicy szkoty.

. Ze zgromadzonych w bibliotece zbiorow korzysta¢ mozna:

- wypozyczajac je do domu  (lektury, literatura  pickna
1 popularnonaukowa);

- czytajac, przegladajac na miejscu (ksiegozbidr podrgczny, czasopisma,
zbiory audiowizualne, materiaty multimedialne itp);

- korzystajac w pracowniach przedmiotowych (pomoce - atlasy,
stowniki 1.in.).

. Ksigzki wypozycza si¢ na okres jednego miesigca, przed uptywem,

ktorego mozna zwroci¢ si¢ o przedtuzenie terminu zwrotu (prolongatg).
W wyjatkowych przypadkach (olimpiada, konkurs) bibliotekarz ma prawo
przedtuzy¢ termin zwrotu ksigzek.

W razie niedotrzymania terminu zwrotu ksigzek bibliotekarz moze
natozy¢ kare w postaci 5 gr za kazdy dzien zwtoki po uplywie terminu
zwrotu ksigzki.

. Ksigzki 1 inne dokumenty nalezy chroni¢ przed zniszczeniem. Zauwazone

uszkodzenia nalezy zgtasza¢ bibliotekarzowi.



9.

Opiekunowie pracowni przedmiotowych ponosza petng odpowiedzialnos¢
materialng za wypozyczone dokumenty 1 pomoce dydaktyczne
z biblioteki szkolne;.

Czytelnik zobowigzany jest odkupi¢ zgubiong lub zniszczong pozycje
(takg samg lub inng o wartosci rownej pozycji zgubionej lub zniszczonej).

. W bibliotece obowigzuje cze¢sciowo wolny dostep do potek. Szukajac

potrzebnych materiatow nalezy odktada¢ na wlhasciwe miejsca
przegladane pozycje.

W czytelni nalezy zachowac cisze.

10.Komputer w bibliotece wykorzystujemy jako zrodto informacji 1 edukacji.

11.Wszelkie trudnosci w obstudze komputera nalezy zglosi¢ nauczycielowi

bibliotekarzowi.

12.Uczniowie klas konczacych szkote oraz wczesniej ja opuszczajacy

zobowigzani sg do rozliczenia si¢ z biblioteka za pomoca kart
obiegowych.

13.Wszystkie wypozyczone dokumenty (oprocz przejetych przez pracownie

przedmiotowe) powinny zosta¢ zwrocone na tydzien przed koncem roku
szkolnego.

14.Wszyscy czytelnicy powinni zapoznac si¢ z Regulaminem Biblioteki.



